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Trude hét chung ta ¢ \ABIGtC’ p/xa (phuong) la mot don vi
hanh chinh nha nuéc cap thap nhatst"Bia phuong, bao gém céc tén

goi 1a x4, phuong hodc thi tran. Uy ban nhén dan cap x& 1a co quan
chdp hanh ctia Hoi dong nhan dan, 1a co quan hanh chinh nha nudc
thudc nhanh quyén luc hanh phap tai dia phuong, chiu su lanh dao,
chi dao va quan ly truc tiép cia Uy ban nhan dan cap huyén.

Uy ban nhan dén phuong gdm 01 Chi tich, 02 Phé Chi tich, Uy
vién phu trach quén sy, Uy vién phu trach cong an. Uy ban nhin dén
phudng con ¢6 by méy céc chirc danh bao gébm: Vin phong - Thong
ké; Van hoa - xa hoi; Dia chinh-Nong nghiép va Dia chinh - Xay
dung va Moi truong; Tu phap - H§ tich; Chi huy truéng Ban chi huy
quéan su ; Tai chinh - K¢ toan.

Uy ban nhan dan phuong hoat dong theo nguyén tég tdp trung
dan chu, phat huy vai trd cua tap thé. Bén canh dé ciing d& cao trach
nhiém cd nhan cua chu tich, phd chu tich va cac uy vién cua Uy ban
nhan dan phudng. Mdi thanh vién s& chiu trach nhiém vé tirng chuc
nang va nhiém vy ma minh dugc giao.

I. Nhiém vu quyén han ciia Chinh quyén dia phuong

1. TO chirc va bao dam viée thi hanh Hién phap va phap lujt
trén dia ban phuong

2, Quyét dinh nhiing van dé cua phuong trong pham vi dugc
phan quyén, phan cap theo quy dinh ctia Luét t§ chirc chinh quyén dia
phuong va quy dinh khéc ctia phéap luat c6 lién quan.

3. Thuc hién nhiém vy, quyén han do co quan hanh chinh
nha nudc cap trén iy quyén.

4. Chiu trach nhiém trudc chinh quyén dia phuong ¢ quan,
thi x4, thanh pho thude tinh, thanh phd thudc thanh pho truc thudc
trung uong vé két qua thyc hién cac nhiém vy, quyén han cua chinh
quyén dia phuong & phuodng.

5. Quyét dinh va t6 chirc thuc hién céc bién phép nham phat
huy quyén lam chu cua Nhan dan, huy dong cic nguon lyc xd hoi dé
xay dung va phét trién kinh té - xa hoi, bao dam qudc phong, an
ninh trén dia ban phuong.

IL. Nhiém vy, quyén han ciia UBND phuong

I. Xdy dung, trinh Hoi dong nhan dan phudng quyét dinh cac
ndi dung quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 Pidu 61 cua Luat td chuc




chinh quy‘én dia phuong nim 2015 va té chtc thuc hién nghi quyét
cua Ho1 dong nhan dan phuong.

2. T6 chire thyuc hién ngan sach dia phuong.

3. Thyc hién nhiém wvu, quyén han do co quan nha nuéc cap
trén phan cap, uy quyén.

I11. B§ phén tra két qua hi¢n dai phuong quy dinh cu thé
nhuw sau:

1. Chure nang:

Bo phéan thuc hién churc nang lam dau méi va chiu trach
nhi¢m trong viéc ti€p nhan, huéng dan va giai quyét hd so, thu tuc
hanh chinh cua t6 chtrc, cong dan theo quy dinh.

2. Nhiém vu:

a. Niém yét cong khai cac quy dinh, thu tuc hanh chinh,(giéy
t0, ho so...);miic thu phi, 1& phi (néu c6) va thoi gian gidi quyét cac
loai cong viéc; quy trinh ti€p nhan, xtir 1y ho so; trach nhiém cua c4c
bd phén, t6 chuc, ca nhén lién quan.

b. Hudéng dan t6 chirc, c4 nhan khi dén lién hé giai quyét
cong viéc.
~ c. Tiép nhan, kiém tra hd so cua gé chire, ca nhan vé giai
quy€t thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét
cua phuong Dong Mai (theo Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh);

- Truong hop hd so hop 1¢: giai quyét ngay trong ngay cho c4
nhén, t6 chirc khong phai viét gidy hen.

* Nép khong giai quyét ngay trong ngay thi viét phiéu hen
thoi gian tra ket qua theo quy dinh d4 cong bo.

- Trudng hop ho so chua hop 1é: Hu6ng dan t6 chire, c4 nhan
hoan thién ho so theo quy dinh.

d. Tham dinh h6 so trinh lanh dao UBND phuomg phé duyét
hodc chuyén ho so cho cac bo phan lién quan giai quyét; dong thoi
theo doi, hudng dan, don doc cac bo phan thuc hién giai quyét thu tuc,
h6 so dam bao ndi dung va tién do, tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhan
theo dung thoi gian da quy dinh.

d. Phéi hop véi cac bd phén, co quan lién quan nghién ctru
cac quy dinh ctia nha nuéc vé cai cich hanh chinh, chinh quyén dién
tr dé tong hop, béo cdo dé xuit co quan co tham quyén viéc diéu
chinh, bo sung ho so, quy trinh giai quy€t thu tuc hanh chinh.



e. Can cur vao sd lucmg thu tuc hanh chinh, kh01 luz(mg cong
viée, Bd phan “Tiép nhdn va tra két qua hién dai” dé dé xuat Chu
tich UBND phuong cu s6 luong can b, cong chirc, lam viée tai “ Bo
phan” cho phu hop.

o. D& xuét viéc ddi méi va cai tién nang cao chat lugng phuc vu.

h. Quan 1y nhén su, tai san, co so vat chat, k¥ thuét cua “ Bo
phan” theo quy dinh ctua phap luit.

i. Thuc hién viéc thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh.

k. Vén hanh, d& xuat nng cép phan mém tmg dung dich vu gii
quyét ho so, thu tuc hanh chinh; Tich hop dit li€u hoat dong va thuc
hién cOng tac an ninh mang trong pham vi hoat dong cua “ B phan”.

I. Thuc hién mot sb nhiém vu khéc khi duge Uy ban nhén
dan phuong Chi Minh giao./.



